
 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

و   تشکیلاتدفتر   عنوان واحد سازمانی:

            بودجه

 لات ی کارشناس تشک  عنوان پست:

 

 

 ۲۸۴-۲۸۳ شماره پست:

 و مققرات مربوطه  نیشرکت بر اساس ضوابط و قوان لاتیو تشک ی مستمر ساختار سازمان یمطالعه و بررس -1

 شرکت یواحدها  ین  یسازمان  ی پست ها نییو تع یلیتفص ی لاتینمودار کلان و تشک میو تنظ هیدر ته یهمکار -۲

   یاتیو عمل  یستاد یانجام کار در حوزه ها ی و روش ها ستمهایس یو طراح لیو تحل هیمجدد تجز یمهندس -۳

به مقام مافوق به منظور   شنهادیو پ  یت   یدولت ریبه بخش غ  ضیقابل تفو  یتهای. و فعال تیو فعال فیوظا یو واگذار  کیاحصاء تفک ییشناسا -۴

 دولت یها  یتصد ساختن کاهش یاتیعمل

 کارکنان   ی در سازمانده شنهادیپ  هیو ارا یبررس  یسازمان یپستها یسنج ازین -5

 راتییتغ هیو ارا  ازیمورد ن ی سازمان یپست ها   نیحذف سطوح و تام جادیمختلف در خصوص ا یاز واحدها یافتید در یشنهادهایپ  یبررس -6

 به مقام مافوق  یشنهادیپ ی لاتیتشک

 شرکت  یلاتیمرتبط با امور تشک یاستخدام یاحکام و قراردادها  ی بندها یبررس -7

 مربوط  یگزارش ها هی و ... و ارا یو بلاتصد  یبا تصد یسازمان  یاطلاعات پستها استخراج -۸

 ی اطلاعات  یها  ستمیشرکت در سامانه ها و س یلیکلان و تفص لاتیاطلاعات مربوط به تشک ی ثبت و به روز رسان -9

 شرکت یو ساختار سازمان  لاتیدر خصوص تشک ازیمورد ن یگزارشها هیاطلاعات و ارا لیآمار، تحل هیته -10

 به مقام مافوق  شنهادیشرکت و پ  یسازمان  یواحدها و پستها فیشرح وظا یو به روز آور یبررس -11

 مقام مافوق  یاز سو یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -1۲

  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا یپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا -1۳

 با شغل را انجام دهد  مرتبطی امور ارجاع 

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 دفتر معاون یافشار یمرتض تعيين كننده وظايف

 
 

 مرادلو ناصر تاييد كننده وظايف 

 

 و بودجه  لاتیدفتر تشک سرپرست

 
 

  و بودجه  سرپرست دفتر تشکیلات ناصر مرادلو مسئول واحد تشكيلات 

 


